
吉林农业大学公文制发流程

学校办公室文书用印、
留存纸质文本

发文单位拟稿

发文单位负责人核稿

学校办公室初审

上行文 下行文

报分管校领导审签 报分管校领导签发，必要时由

相关分管校领导会签

（重大、综合性事项由

校党委书记/校长签发）校党委书记/校长签发

学校办公室文字秘书审核、编排文

号、排版印制、保存电子文本

发文单位报送、发布文件


