
吉林农业大学议题征集流程

1.议题是指党委全委会、党委常委会、校长办公会、校

务委员会议题

2.议题材料是指汇报 PPT 材料及相关材料等

学校办公室工作人员根据会议类别，向校领导征集议

题，明确议题牵头单位

学校办公室工作人员向议题牵头单位负责人征询议题

题目、内容、汇报人、列席人、是否需要逐会审议等信

息并汇总

学校办公室工作人员将汇总议题信息报学校主要领导

审核并确定议题

学校办公室工作人员向议题牵头单位收集议题材料

会议召开前，学校办公室工作人员将非涉密议题材料电

子版发给参会人员，涉密议题材料由议题牵头单位自行

请示汇报


